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ISTITUTO COMPRENSIVO DI COLONNELLA

Via Roma, 83 - 64010 COLONNELLA (TE) ( - (  0861/70126 - 0861/700232 

Codice fiscale 91019980670 Codice meccanograficoTEIC813001

www.scuolacolonnella.it – e-mail: teic813001@istruzione.it
Scuole dell’Infanzia-Primaria e Secondaria di I grado

COLONNELLA - CONTROGUERRA - CORROPOLI
	Prot. n. 3594 - A/32a
	                                                                  Colonnella, 30.05.2011


	
	Ai docenti di Scuola 

	
	 dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di I grado

	
	dell’Istituto Comprensivo di Colonnella
 

	Oggetto:
	Adempimenti di fine anno scolastico 2010/2011.

Viste le deliberazioni degli OO. CC.;
 


TERMINE DELLE LEZIONI:       10/06/2011       Scuola Primaria e Secondaria di I grado
SCUOLA DELL’INFANZIA

1. Funzionamento

· Attività didattica ed educativa fino al 30/06/2011
· I tempi scolastici saranno definiti con le Amministrazioni Comunali relativamente ai servizi necessari al funzionamento.

SCUOLA PRIMARIA

	1. Scrutini 



	- Gli scrutini finali si effettueranno nei giorni:

lunedì        6  giugno 2011  dalle ore 15:00  alle ore 19,00   scuola primaria Colonnella;
martedì     7  giugno 2011   dalle ore 15:00  alle ore 19:00  scuola primaria Colonnella;

mercoledì  8  giugno 2011   dalle ore 15:00  alle ore 17:00  scuola primaria Corropoli;
giovedì      9  giugno  2011  dalle ore 15:00  alle ore 17:00  scuola primaria Corropoli;  

mercoledì  8  giugno 2011   dalle ore 18:00  alle ore 20:00  scuola primaria Controguerra;
giovedì      9  giugno  2011  dalle ore 16:00  alle ore 18:00  scuola primaria Controguerra;
-  I quadri degli esiti finali verranno esposti il giorno 14 giugno 2011 (martedì) ore 12,00.


	2.  Handicap 



	Gli insegnanti di sostegno e curriculari formuleranno una relazione personalizzata per ogni alunno in situazione di handicap, in continuità con quella di fine quadrimestre.



	

	3. Documenti

	Si comunica che le schede di valutazione degli alunni dovranno essere consegnate in Segreteria per effettuarne copie (ai sensi della C.M. 491/96) il giorno 18 giugno 2011 per le classi 1e - 2e - 3e - 4e e 5e. L’originale delle schede e le copie saranno riconsegnate agli insegnanti il 25 giugno 2011. 
Le  copie  delle  schede, firmate  dai  genitori  dovranno  essere  riconsegnate  in  Segreteria  il   29 giugno 2011.
Ogni insegnate è tenuto a presentare i seguenti documenti, compilati ordinatamente in ogni parte e barrati negli spazi vuoti, al fiduciario di plesso, il 25 giugno 2011:

· REGISTRO DI CLASSE

· STRUMENTI DI VALUTAZIONE: DOCUMENTO- AGENDA- GIORNALE

· REGISTRI DI ISCRIZIONE ALLE CLASSI: 2e - 3e- 4e -5e  
· REGISTRI DEI CONSIGLI DI INTERCLASSE

· REGISTRI INCONTRI COMMISSIONI

· RELAZIONI FINALI DEGLI INSEGNANTI F.S. , DI SOSTEGNO E RESPONSABILI DI PROGETTO

· RELAZIONI DI CLASSE

· RACCOLTA E CONTROLLO DEL MATERIALE DIDATTICO E DELLE ATTREZZATURE TECNICO-SCIENTIFICHE

· DOMANDA DI FERIE 

· AUTODICHIARAZIONE DEI SERVIZI PRESTATI




- La riconsegna dei documenti in Segreteria sarà effettuata dai fiduciari di plesso il 29 giugno 2011
  dalle ore 8,00 alle ore 12,30.

	4.
	Consegna documenti genitori


	•    25 giugno 2011     Colonnella dalle ore 10,00  alle ore 13,00;
•    25 giugno 2011     Corropoli e Controguerra   dalle ore 17,00   alle ore 19,00.



	            (gli insegnanti avranno cura di avvertire i genitori tramite gli alunni)

	

	5.
	Collegio Unitario:   30 giugno 2011  ore 17:00  (data da confermare) 




SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO

	1.
	Scrutini 



	- Gli scrutini finali si effettueranno secondo il seguente calendario:

   mercoledì    08  giugno
     Corso A + B         Colonnella        dalle ore  15:00 alle ore 20:00;

   giovedì        09  giugno
     Corso E + F         Corropoli          dalle ore  14:00 alle ore 20:00;
   venerdì       10  giugno                Corso C         Controguerra     dalle ore  15:30 alle ore 19:15.
   - I quadri degli esiti finali verranno esposti il giorno 14 giugno 2011 (martedì)  ore 12,00.



	2.
	

	•  14 giugno 2011  –   RIUNIONE PRELIMINARE PER ESAMI -  ore 17:00 (data da confermare) 

•  18 giugno 2011  –  CONSEGNA DI TUTTE LE SCHEDE DI VALUTAZIONE IN SEGRETERIA 



	3.
	Raccolta Documenti


	• 25 giugno 2011         I docenti non impegnati nelle prove d’esame nelle rispettive sedi,
                                   raccoglieranno, facendo sottoscrivere la consegna:
· REGISTRI (debitamente compilati, barrati e sottoscritti)
· PROVE DI VERIFICA; 

· RELAZIONI e MONITORAGGI SUI PROGETTI.


	
	

	4. Consegna documenti genitori.
•  25 giugno 2011    dalle ore 10,00  alle ore 13,00  

 - CONSEGNA SCHEDE DI VALUTAZIONE CLASSI  PRIME E SECONDE (docenti non impegnati negli esami)
                      (gli insegnanti avranno cura di avvertire i genitori tramite gli alunni)    
                                                                                             

	


I coordinatori entro il  29 giugno 2011 devono consegnare al D. S. i registri dei verbali corredati di tutti gli allegati previsti.

	5.
	Comitato di Valutazione   30 giugno 2011  ore 16:00;

Collegio Unitario              30 giugno 2011  ore 17:00  (data da confermare) 




 6. Tutti gli insegnanti non impegnati nelle attività didattiche, esami e non, completeranno i    

     documenti, prepareranno relazioni e monitoraggi per tutte le attività del POF.

Gli insegnati responsabili di plesso sono tenuti a consegnare una relazione di fine anno sullo stato dell’edificio scolastico per eventuali riparazioni (ex. DPR 626/94) da stilare insieme ai colleghi di plesso.

    Il DIRIGENTE SCOLASTICO
   (Prof.ssa Beatrice Caporusso)
